
BONIZZI DANIELA 
 

 
PROFILO 

Capacità di lavorare in team, precisione e puntualità, flessibilità, responsabilità, doti organizzative, buone 
capacità comunicative e relazionali. 

 

ESPERIENZE LAVORATIVE 

 

MARINO AGAZIO SRLS – Abbiategrasso 2019 ad oggi 
 

Amministrazione. 

 

UNIONBIKE SRL – Negozio Abbigliamento ed Accessori moto - Milano 2001 - 2019 

- Contabilità generale, supporto allo Studio Fiscale nella predisposizione degli adempimenti fiscali periodici 
(spesometro, comunicazioni liquidazione IVA, ecc.); gestione scadenziario e supporto nella predisposizione 
dei pagamenti, riconciliazione bancarie, predisposizione e pagamento F24, preparazione ddt e fatture, 
- gestione del personale, 
- assistenza nei vari punti vendita per la formazione del personale, 

 

RESINDION Srl Mitsubishi Chemical Group – Milano 1992 - 1999 
 

Receptionist, smistamento telefonate in entrata, smistamento posta, gestione posta ordinaria con macchina 
affrancatrice, accoglienza clienti. 
Contabilità fornitori Italia ed Estero, elaborazione budget mensile, gestione presenze del personale. 

 

ISTRUZIONE 

1991 - “Operatore d’ufficio addetto alla contabilità generale su computer”, conseguito presso: 
C.A.P.A.C. – Viale Murillo 17 - Milano 

 

 

 
INGLESE: parlato scolastico, scritto buono 
FRANCESE : scolastico 

LINGUE 

 

 

 
Ottima padronanza Word, Excel 
Internet explorer 

CONOSCENZE INFORMATICHE 

Buona conoscenza dei vari Client di posta elettronica (Outlook, Outlook express) 
Conoscenza del sistema operativo: AS400, LAPIS, ARCO, DANEA 
Battitura veloce testi a 10 dita. 

 

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE 
 

Patente categoria B 
 

DATI PERSONALI 

 
Nazionalità: italiana 
Stato civile: convivente 

 

Si autorizza il trattamento dei dati personali in conformità del D.Lgs 196/2003 
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