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ALLEGATO “A” alla deliberazione G.C. n . 4 del 16/01/2020 
 

 
 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA 
DEL COMUNE DI VERMEZZO CON ZELO 

 
ORGANIGRAMMA 

 
 

SEGRETARIO  
COMUNALE 

 
 

 
 

AREA n.1 
AMMINISTRATIVA E 
SERVIZI ALLA 
PERSONA 

 AREA n.2 
FINANZIARIA ED 
ENTRATE LOCALI 

 AREA n.3 
LL.PP. / 
URBANISTICA/ 
EDIZILIA 

 AREA n.4 
AMBIENTE / 
ECOLOGIA / 
GESTIONE 
PATRIMONIO 

 
 
   * AREA POLIZIA LOCALE: 

L’Area Polizia Locale è gestita dall’Unione dei Comuni “I Fontanili” e il personale trasferito 
alla stessa Unione 
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FUNZIONIGRAMMA  

QUADRO SINOTTICO DELLE FUNZIONI GENERALI ASSEGNATE ALLE AREE 
 

 
AREA 1 – AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA 

 

- Servizi di Segreteria Generale 

- Attività di supporto alla Giunta comunale e al Consiglio Comunale  

- Attività Affari Legali 

- Contratti 

- Trattamento giuridico del personale 

- Attività di supporto al Segretario Comunale (anticorruzione – trasparenza – controlli 

interni – accesso civico e Foia – ufficio procedimenti disciplinari) 

- Attività legati al settore della Cultura – Biblioteche – sport e tempo libero 

- Anagrafe – Stato Civile – Elettorale – Statistica – Leva – Servizi cimiteriali 

- Protocollo informatico 

- Archivio e Conservazione documentale 

- Servizi sociali e segretariato sociale 

- Amministrazione di sostegno 

- Servizi scolastici (refezione scolastica – attività parascolastiche – diritto allo studio – 

servizi rivolti agli student diversamente abili – centri estivi) 

- Dote scuola 

- Asilo nido 

- Tutela minori 

- Attività legate ad adulti e minori in difficoltà e attività legate ai disabili 

- Attività legate al Piano di zona 

- Contributi economici assistenziali 

- Assistenza domiciliare 

- Sgate - bonus idrico e Rei 

- Politiche giovanili 

 

AREA 2 – AREA FINANZIARIA ED ENTRATE LOCALI 

 

- Trattamento economico del personale compreso le attività legate agli adempimenti 

fiscali e previdenziali 

- Gestione utenze ed assicurazioni 

- Programmazione, Bilancio, Dup 

- Rendiconto di gestione 

- Attività di collaborazione con Revisore dei Conti  

- Contabilità  

- Economato  

- Controlli economici-finanziari e di gestione 

- Inventario  

- Gestione delle Entrate 

- Tributi (IMU – Tari – Tasi – Tosap – imposta sulla pubblicità) 
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- Addizionale comunale Irpef 

 
AREA 3 – AREA LAVORI PUBBLICI – URBANISTICA - EDILIZIA 

- Lavori pubblici 

- Gestione del ciclo delle opere pubbliche 

- Manutenzioni ordinarie e straordinarie immobili comunali 

- Viabilità e manutenzione strade 

- Illuminazine pubblica 

- Servizio idrico 

- Controllo del territorio 

- ERP 

- Espropriazioni ed acquisizioni aree 

- Cimitero comunale 

- Urbanistica (attività PGT e pianificazione territoriale – edilizia privata) 

AREA 4 – AMBIENTE – ECOLOGIA – GESTIONE DEL PATRIMONIO) 

- Gestione impianti tecnologici, reti dati e telefoniche e sistemi informatici ed 

efficientamento reti 

- Sito web istituzionale 

- Ambiente / Ecologia 

- Servizi di igiene urbana e gestione rifiuti 

- Verde pubblico 

- Arredi  comunali e urbani 

- Gestione patrimonio comunale 

(alienazioni/locazioni/valorizzazioni/concezzioni/pulizie) 

- piani sicurezza eventi 
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