
Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
d.lgs.33/2013 – art. 35 c.1.

AREA AMMINISTRATIVA – SEGRETERIA GENERALE

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Accesso agli  atti:  la legge 241/1990 e s.m.i  consente al 
cittadino  di  visionare  ed  ottenere  copia  di  documenti 
amministrativi previa richiesta formale.

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area  Amministrativa:  Responsabile  dei  Controlli  Interni  e 
Trasparenza

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Mediante  compilazione  della  modulistica  presente  nella 
sezione Accesso Civico

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

30 giorni

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No – Trascorsi inutilmente 30 giorni dalla richiesta,  questa 
s’intende rifiutata (art.25 c. 4. legge 241. del 7 agosto 1990)

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

In caso di diniego dell’accesso, espresso o tacito, è possibile 
presentare ricorso al TAR o al Difensore Civico ove costituito 
entro 30 gg.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio atti oggetto di richiesta di accesso dei Consiglieri 
comunali

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Area Amministrativa
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 
Orari di apertura al pubblico

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

30 giorni
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al Tar

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Pubblicazione delle deliberazioni di Giunta e di Consiglio 
Comunale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Area Amministrativa
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 
Orari di apertura al pubblico

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

15 giorni

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al Tar (legge n. 104/2010 e s.m.i)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Pubblicazione delle determinazioni dei responsabili dei 
servizi

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Area Amministrativa
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 
Orari di apertura al pubblico

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

15 giorni
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al Tar (legge n. 104/2010 e s.m.i)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

AREA AMMINISTRATIVA: SERVIZIO PERSONALE (parte giuridica)

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Concorsi e selezioni pubbliche finalizzate all’assunzione 
di personale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Consultando l’apposita sezione del sito web “Bandi di gara e 
concorsi” 
Contattando  il  Responsabile  del  procedimento  tramite 
telefono e/o mail

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Termini  per  la  presentazione  delle  domande  e  per 
l’espletamento  delle  prove  di  concorso  sono  stabiliti  dal 
bando di concorso. In ogni caso il termine di conclusione
delle  procedure concorsuali,  ai  sensi  dpr  487/94,  è  di  180 
giorni dalla data di effettuazione delle  prove scritte o dalla 
data della prima convocazione.

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al T.A.R. nei termini di legge

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

La tassa di partecipazione al concorso pubblico (se prevista)
potrà essere pagata mediante bonifico bancario, bollettino
su c/c della tesoreria comunale

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

LINK  DI  ACCESSO  AL  SERVIZIO  ON  LINE 
(OVE GIA’ DISPONIBILE) E TEMPI PREVISTI 
PER L’ATTIVAZIONE

www.comune.vermezzoconzelo.mi.it   

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio certificati di servizio e modelli PA04

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Contattando  il  Responsabile  del  procedimento  tramite 
telefono o e-mail

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Per  i  certificati  di  servizio:  entro  30  giorni  dalla  richiesta, 
mentre per i modelli pa04: entro 60 giorni dalla richiesta

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

 

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Accesso agli atti:  la legge 241/1990 e s.m.i.  consente al 
cittadino  di  visionare  ed  ottenere  copia  di  documenti 
amministrativi previa richiesta formale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Mediante  compilazione  della  modulistica  presente  nella 
sezione Accesso Civico

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

30 giorni 

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No – Trascorsi inutilmente 30 giorni dalla richiesta,  questa 
s’intende rifiutata (art.25 c. 4. legge 241. del 7 agosto 1990)

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

In caso di diniego dell’accesso, espresso o tacito, è possibile 
presentare ricorso al TAR o al Difensore Civico ove costituito 
entro 30 gg.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Assunzione mediante concorso pubblico per la copertura 
di  posti  vacanti:  ammissione  al  concorso,  valutazione 

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)

mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it
mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it


Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

titoli,  prove  di  esame,  formazione  graduatoria  finale, 
approvazione atti e nomina vincitori

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro 180 giorni dalla data di effettuazione delle prove scritte 
o dalla prima convocazione

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR (legge n. 104/2010 e s.m.i.)

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Assunzioni mediante contratto a tempo determinato con 
avviso  di  pubblica  selezione:  avviso  presentazione 
domande, selezione, approvazione graduatoria.

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro 180 giorni dalla data di effettuazione delle prove scritte 
o dalla prima convocazione

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR (legge n. 104/2010 e s.m.i.)

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Assunzioni mediante l'utilizzo dell'istituto della mobilità 
del  personale  del  pubblico  impiego:  ammissione  alla 
procedura,  selezione,  richiesta  nulla  osta  all'ente  di 
appartenenza, atto di assunzione

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro 30 giorni dalla richiesta

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR (legge n. 104/2010 e s.m.i.)

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Certificazione  dei  servizi  prestati  alle  dipendenze  del 
Comune  non  includenti  dati  contabili  ,  fiscali  e 
previdenziali

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro  90  giorni  dalla  data  di  indizione  della  procedura  di 
mobilità

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO
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STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR (legge n. 104/2010 e s.m.i.)

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Autorizzazione  al  personale  ad  assumere  incarichi 
esterni

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro 30 giorni dalla richiesta

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR (legge n. 104/2010 e s.m.i.)

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Richiesta  autorizzazione  ad  altre  Amministrazioni  per 
incarichi da conferirsi al loro personale dipendente

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori 
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO
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Comune di Vermezzo con Zelo
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SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

 

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio al personale autorizzazioni congedi straordinari, 
congedi parentali, aspettative e istituti similari

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Modulistica  a  disposizione  del  personale  dipendente 
reperibile all’Ufficio Personale

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Giudice del lavoro

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Procedimenti disciplinari

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

Modulistica  a  disposizione  del  personale  dipendente 
reperibile all’Ufficio Personale

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL  Entro  60  giorni  dalla  contestazione  dell'addebito.  Per  le 
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PROCEDIMENTO sanzioni più gravi il termine è 120 giorni

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Giudice del lavoro

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Denunce infortuni personale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

UFFICIO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Entro 24 ore dalla comunicazione della chiusura

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Giudice del lavoro

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

AREA AMMINISTRATIVA: SERVIZI CULTURA E TEMPO LIBERO

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Concessione  patrocini  e  contributi  economici  per 
manifestazioni culturali e ricreative

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

Giunta Comunale

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE  Presentazione richiesta

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)

mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it
mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it


Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

30 giorni

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No  

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso giurisdizionale al T.A.R.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Concessione utilizzo locali di proprietà comunali a Enti, 
Associazioni  e  privati  per  manifestazioni  culturali  e 
ricreative ed ad Associazioni quali sede

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Segretario Comunale
Tel. 029440301 
 segreteria@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

Giunta Comunale

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

 Presentazione richiesta

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

30 giorni

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

No  

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso giurisdizionale al T.A.R.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

AREA AMMINISTRATIVA: SERVIZI DEMOGRAFICI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio certificazioni di stato civile
(art. 106,107,108 dpr 396/2000)

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)

mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it


Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 2 comma 2 legge 7/08/1990 n. 241

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al Prefetto nei soli casi art. 36 dpr 223/1989; T.A.R.,  
ai sensi della legge 1034/1971 e del d.lgs. 104/2010, entro 
60 gg dalla data di notificazione del presente provvedimento 
ovvero è ammesso ricorso straordinario al Capo dello Stato, 
entro  120  gg  dalla  data  di  notificazione  del  presente 
provvedimento, ai sensi della legge 1199/1971

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Dichiarazione di morte

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 
 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 72 dpr 396/2000

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso all'A.G.O. nei modi e termini previsti dal C.P.C. ex art. 7 
e 95 D.P.R. 396/2000

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Dichiarazione di nascita

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 
 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 30 e 31 dpr 396/2000

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al Tribunale nei modi e termini previsti dal C.P.C. ex
art. 7 e 95 d.P.R. 396/2000

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

 Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Prestazione giuramento cittadinanza italiana

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 
 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 Il Sindaco

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 7 dpr 572/1993 per quanto applicabile giusta art. 8 dpr 
362/1994: entro 6 mesi dalla notificazione

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso all'Autorità Giudiziaria Ordinaria nei modi e termini 
previsti dal C.P.C.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Marca da bollo ordinaria all’atto della notifica del Decreto di
Attribuzione della cittadinanza

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Matrimonio

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 
 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 106 e ss CC.

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso all'Autorità Giudiziaria Ordinaria nei modi e termini 
previsti dal C.P.C. ex art. 7 e 95 d.P.R. 396/2000 e 98 CC.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Per la celebrazione dei matrimoni civili è dovuto un rimborso 
spese (rivolgersi direttamente all’ufficio stato civile)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Pubblicazioni di matrimonio

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Clara Parisi
Tel. 029440301 
 anagrafe@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 51 dpr 396/2000; art. 99 cc.

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso all'Autorità Giudiziaria Ordinaria nei modi e termini 
previsti dal C.P.C. ex art. 7 e 95 d.P.R. 396/2000 e 98 CC.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Marca da bollo ordinaria  (rivolgersi  direttamente all’ufficio 
stato civile)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Concessioni cimiteriali

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Servizi Demografici

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

 

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Rivolgersi direttamente al Responsabile del procedimento

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Iscrizione negli albi dei giudici popolari d'assise e
d'assise d'appello

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Elettorale

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 La Commissione Consigliare per l'aggiornamento degli Albi 
dei Giudici popolari d'assise e d'Assise d'Appello c/o l'ufficio 
elettorale

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Capo II legge 287/1951

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Corte d'Appello di Milano - Via Freguglia 2 - Milano

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Iscrizione nell'albo unico delle persone idonee
all'ufficio di presidente di seggio elettorale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Elettorale

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

Il Sindaco

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Art. 1 legge 53/1990

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ufficio Presidenti di Seggio c/o la Corte d'Appello di Milano

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Iscrizione nell'albo unico delle persone idonee

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

all'ufficio di scrutatore di seggio elettorale

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Elettorale

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

Commissione  Elettorale  Comunale  (art.  2  comma  30  legge 
244/2007) c/o ufficio elettorale

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 art. 3 legge 95/1989

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariale

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Nessuna tassa o diritto è dovuta

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Autenticazione di copie

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Anagrafe

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile di P.O. Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Art. 2 comma 2 legge 7/08/1990 n. 241

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Direttamente  allo  sportello  (marca  da  bollo  e  diritti  di 
segreteria)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)

mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio carta d’identità

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Anagrafe

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile di P.O. Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Art. 2 comma 2 legge 7/08/1990 n. 241

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Direttamente allo sportello (diritti di segreteria)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Rilascio certificazioni anagrafiche ed elettorali

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Anagrafe

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile di P.O. Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Art. 2 comma 2 legge 7/08/1990 n. 241

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Direttamente allo sportello (diritti di segreteria)

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)

mailto:segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Iscrizione anagrafica
(Cambio di abitazione - Dichiarazioni Anagrafiche)

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Anagrafe

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile di P.O. Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

 Legge n. 35 del 04/04/2012 art. 5

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

E’  previsto  il  silenzio  assenso  ex  art.  20  legge  7/08/1990 
n.241

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso  all'A.G.A.  nei  modi  e  tempi  previsti  dal  codice  del 
processo amministrativo (d.lgs.  104/2010) per  meri  vizi  di 
legittimità; ricorso all'A.G.O. nei modi e nei tempi previsti dal 
C.P.C.; ricorso al Prefetto nei soli casi art. 5 legge 1228/1954.

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Nessun diritto o tassa è dovuto

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Autenticazione di sottoscrizione

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

Area Amministrativa: Ufficio Anagrafe

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Responsabile di P.O. Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301 
 segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it 

ORGANO COMPETENTE ALL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

 Il  Segretario  comunale  pro-tempore  nei  SOLI  casi  art.  97 
comma 4 d.lgs 267/2000 e nelle previsioni art. 103 bis CC.

MODALITA’  DI  ACCESSO  ALLE 
INFORMAZIONI  DA  PARTE  DEGLI 
INTERESSATI AI PROCEDIMENTI

  

TERMINE  DI  CONCLUSIONE  DEL 
PROCEDIMENTO

Art. 2 comma 2 legge 7/08/1990 n. 241

SILENZIO  ASSENSO  O  MERA 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO

 

STRUMENTI  DI  TUTELA  AMM.TIVA  O 
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR

MODALITA’  PER  L’EFFETTUAZIONE  DEI 
PAGAMENTI

Direttamente  allo  sportello  (marca  da  bollo  e  diritti  di 
segreteria)

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Comune di Vermezzo con Zelo
Città Metropolitana di Milano

NOME  DEL  SOGGETTO  A  CUI  E’ 
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE 
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)


