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Citta Metropolitana di Milano

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
d.lgs.33/2013 - art. 35 c.1.

AREA SERVIZI ALLA PERSONA - SERVIZI SCOLASTICI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Iscrizioni al servizio di asilo nido

UNITA" ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301

segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE | Contattando direttamente I'Ufficio Scuola e/o consultando il
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI |sito web istituzionale

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO 0 MERA |Istanza di revisione della graduatoria e tutela giurisdizionale

DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

tramite ricorso al TA.R.

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O

GIURISDIZIONALE

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI

PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore

ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Iscrizione al servizio pre-post orario

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE | Contattando direttamente I'Ufficio Scuola e/o consultando il
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI |sito web istituzionale

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL |Indicati annualmente

PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO 0 MERA |No

DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O

Tutela giurisdizionale tramite ricorso al TA.R.

Piazza Comunale, 4

20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Citta Metropolitana di Milano

GIURISDIZIONALE

NOME DEL SOGGETTO A CUI F
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Iscrizone al servizio di refezione scolastica

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA DI ACCESSO ALLE |Contattando direttamente I'Ufficio Scuola e/o consultando il
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI |sito web istituzionale

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL |Indicati annualmente

PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO 0 MERA |No

DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O Ricorso al Tar (legge n. 104/2010 e s.m.i)
GIURISDIZIONALE
NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore

ATTRIBUITO, IN CASI D'INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Diete Speciali. Il servizio consente la preparazione di una
dieta adeguata per motivi religiosi o di salute agli alunni.

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301

segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA DI ACCESSO ALLE | Contattando direttamente I'Ufficio Scuola
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO 0] MERA [No

DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O |Ricorso al Tar (legge n. 104/2010 e s.m.i)
GIURISDIZIONALE
NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore

ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE

Piazza Comunale, 4

20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Citta Metropolitana di Milano

SOSTITUTIVO

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Dote Scuola - Dote Merito Bando Regionale. Il servizio
offre la raccolta e la trasmissione alla Regione Lombardia
delle istanze per |'effettiva erogazione dei contributi.

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301

segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE | Contattando direttamente I'Ufficio Scuola

INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL |Tempi definiti da Regione Lombardia nella Deliberazione di

PROCEDIMENTO indizione del Bando relativo all’erogazione del contributo
Dote Scuola - Dote Merito.

SILENZIO ASSENSO 0 MERA

DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O |Ricorso al TA.R. nei termini di legge
GIURISDIZIONALE

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI

PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore

ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE
(OVE GIA’ DISPONIBILE) E TEMPI PREVISTI
PER LATTIVAZIONE

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Diritto allo studio. Il servizio eroga alle famiglie in
possesso dei requisiti stabiliti dalla Giunta Comunale un
sostegno economico per l'acquisto dei libri e la fruizione
della mensa scolastica.

UNITA" ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301

segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLCADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE |Contattando il Responsabile del procedimento tramite
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI | telefono o e-mail

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

Piazza Comunale, 4

20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Citta Metropolitana di Milano

SILENZIO ASSENSO 0 MERA
DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O
GIURISDIZIONALE

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore
ATTRIBUITO, IN CASI D'INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Cedole librarie. Fornitura libri di testo alunni scuole
primarie. Il servizio offre gratuitamente agli studenti
della scuola primaria i libri di testo.

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola
DELLISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

UFFICIO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE | Contattando direttamente I'Ufficio Scuola
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI
INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

SILENZIO ASSENSO 0 MERA
DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O |Ricorso al TA.R. nei termini di legge
GIURISDIZIONALE

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI E’|ll Segretario Comunale pro-tempore
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

AREA SERVIZI ALLA PERSONA - SERVIZI SOCIALI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO Concessione patrocini e/o contributi economici

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola
DELLISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

ORGANO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL |Giunta Comunale
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE | Presentando adeguata istanza
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI | Contattando direttamente 1'Ufficio Servizi Sociali

Piazza Comunale, 4
20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Citta Metropolitana di Milano

INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

e/o consultando il sito web istituzionale

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

30 giorni

SILENZIO ASSENSO 0 MERA
DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O
GIURISDIZIONALE

Ricorso al TA.R.

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUl F
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

SGATE Luce e gas

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

ORGANO COMPETENTE ALLUADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

MODALITA DI ACCESSO ALLE
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI
INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

Contattando direttamente 1'Ufficio Servizi Sociali

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

Contestuale all'inserimento dei dati nel sistema
telematico

SILENZIO ASSENSO 0 MERA
DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O
GIURISDIZIONALE

Tutela giurisdizionale tramite ricorso al T.A.R. - accesso agli
atti - L. 241/90 e succ. mod. ed int. — Autorita per 'Energia
Elettrica e Gas

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI F
ATTRIBUITO, IN CASI D’INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

Segretariato sociale

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELLISTRUTTORIA

Area Servizi alla Persona - Ufficio Scuola

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Rag. Viviana Pastori
Tel. 029440301
segreteriasindaco@comune.vermezzoconzelo.mi.it

ORGANO COMPETENTE ALLADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE OVE DIVERSO

Piazza Comunale, 4

20071 Vermezzo con Zelo (MI)
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Citta Metropolitana di Milano

MODALITA’ DI ACCESSO ALLE
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI
INTERESSATI Al PROCEDIMENTI

Contattando direttamente 1'Ufficio Servizi Sociali

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

30 giorni dal termine di presentazione della richiesta, se
accolta.

SILENZIO ASSENSO 0 MERA
DICHIARAZIONE DELLINTERESSATO

Provvedimento formale

STRUMENTI DI TUTELA AMM.TIVA O
GIURISDIZIONALE

Tutela giurisdizionale tramite ricorso al T.A.R. - accesso agli
atti - L. 241/90 e succ. mod. ed int.

MODALITA" PER LEFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

NOME DEL SOGGETTO A CUI F
ATTRIBUITO, IN CASI D'INERZIA IL POTERE
SOSTITUTIVO

Il Segretario Comunale pro-tempore

Piazza Comunale, 4

20071 Vermezzo con Zelo (MI)




